@ Senvico Social do Comércio

CONSELHO NACIONAL

RESOLUGAO SESC N° 957 /99

Dispoe sobre o registro e controle
dos bens moveis permanentes e do
Almoxarifado.

O Presidente do Conselho Nacional do Servigo Social do Comeércio -
SESC, no exercicio de suas atribuigcdes regulamentares e regimentais,

CONSIDERANDO que a evolugao e a dinamica administrativa aconselham
a revisao e atualizacao periodica das normas e metodos em vigor;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e disciplinar os processos
e metodos que regem os procedimentos administrativos relativos ao registro e o
controle dos bens moveis permanentes e do almoxarifado, face a revogacao da
Resolucao SESC 837/94;

R E S O L V E"ad referendum” do Conselho Nacional:

CAPITULO |

DO REGISTRO E CONTROLE DOS BENS MOVEIS

Art. 1° - Os bens moveis permanentes assim definidos e classificados pelo
Cadigo de Contabilidade e Orgamento - CODECO, integram o ativo imobilizado da
Entidade e a ele serao incorporados com observancia das normas e condigdes nele
contidas e nos demais atos e normas complementares vigentas.

Art. 2° - Os bens moveis permanentes serao incorporados ao patrimonio
pelo custo de aquisicao ou de doacao, devendo ser processados o registro analitico, a
identificagao, o controle de localizagao e uso e o inventario fisico periodico.
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Art. 3° - O regisiro e o controle dos bens moveis permanentes serao fzitos
em fichas efou processamento eletronico de dados e plaquetas individuais,
numeradas em sequéncia cronologica, de modo a permitir:

| - sua identificagao e localizagdo;

Il - data, valor e processo de aquisigao;
[l - fabricante ou fornecedor;

IV - classificagao contabil;

V - sequéncia numérica.

Art. 4° - Anualmente, para efeito do Balango, sera realizado levantamento
fisico geral dos bens moveis existentes, tomando-se a termo a responsabilidade dos
agentes que os utilizam e promovendo-se o cotejo de seus valores analiticos com os
registros contabeis.

§ 1° - Caso haja divergéncia no levantamento fisico, serdo providenciadas
as diligéncias administrativas adequadas, para apuragao de responsabilidade e baixa
contabil devidamente autorizadas.

§ 2° - Devera ser feito acompanhamento permanente durante o exercicio,
das alteragGes ocorridas em cada setor com aquisigdes, incorporacdes e baixas,
providenciando-se periodicamente listagem dos bens para conferéncia e
conformidade dos agentes responsaveis pela sua guarda.

Art. 5°- A movimentagao dos bens moveis sera executada e controlada:

l. pela unidade operacional onde estiverem localizados, quando nos
limites de sua area;

ll. pela unidade administrativa responsavel pelo controle geral dos bens
moveis, quando de uma a outra unidade operacional.

Art. 6° - A guarda e conservagdo dos bens moveis da Entidade sdo de
responsabilidade dos chefes e servidores usuarios.

Art. 7° - Os servigos de manutencdo, conservagdo e reparo dos bens
moveis serdo executados pela unidade administrativa ou operacional competents,
mediante requisicdo dos usuarios.

Paragrafo Unico - Sempre que necessario, poderao ser firmados contratos
de assisténcia técnica, conservagdo e manutencdo dos bens moveis.
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Art. 8° - Atendido o disposto no CODECO, o mobiliario eventualmente
produzido pelo SESC deve ser incorporado ao patriménio pelo custo efetivo,
considerando-se o valor do material e da mao-de-obra empregados.

Art. 9° - A saida de bens moveis da unidade administrativa ou operacional
para conserto, reforma ou outra finalidade, somente se fara mediante a autorizagao
escrita do setor competente.

CAPITULO Il

DAS ALIENAGOES

Art. 10 - A alienagao de bens moveis de propriedade do SESC, desde que
justificado o interesse da Entidade, dependera de autorizacdo do respectivo

§ 1° - A alienagao a titulo oneroso sera efetivada mediante concorréncia

§ 2° - Nao sera necessaria a concorréncia ou leilao:

VI.

na alienagao de valor igual ou inferior ao minimo fixado nas normas de
licitagao vigente, bastando, nessa hipotese, a expedicao de cartas-
-convites aos provaveis interessados, e/ou a divulgacao interna através
de avisos afixados em locais de livie acesso ao publico;

na alienagdo entre a Administragdo Nacional e as Administracoes
Regionais do SESC;

na alienagao para Confederagao Nacional do Comeércio, as Federagoes
a ela filiadas, a Administragcdo Nacional e as Administracdes Regionais
do SESC;

. na alienagao mediante permuta ou dagdo em pagamento;

na alienagao em virtude de doagao para fins sociais, filantropicos e
caritativos;

na alienacao de agdes negociaveis em bolsa, de acordo com a
legislagao em vigor.
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Art.11 - A concorréncia sera precedida de publicacdo de aviso na
imprensa local, contendo: )

|. indicagao dos bens e respectivos pregos minimos de venda;
Il. local onde os bens poderdo ser examinados;
[ll. local e data para recebimento das propostas e sua abertura.

Paragrafo Unico - As propostas deverao ser examinadas e analisadas
pela Comissao de Licitagdo, que indicara a mais vantajosa ao SESC.

Art. 12 - Para a venda através de leilao, serdo observados os seguintes
procedimentos:

|. prévia avaliagao dos bens, no mercado ou por profissional habilitado,
para o fim de estabelecer-se o prego minimo de venda;

Il. designagao, pelo Presidente, de um pregoeiro ou, quando o valor dos
bens o justificar, contratar os servigos de um leiloeiro oficial;

lll. publicagao de edital estabelecendo as condigdes do leildo, os bens que
serdo leiloados, hora, local e forma de pagamento.

Art. 13 - A alienagao de bens moveis permanentes, em virtude de venda,
doag&o ou dagdo em pagamento, bem como as respectivas baixas fisica e contabil,
serao autorizadas mediante Deliberagdo ou Resolugéo do respectivo Conselho.

Paragrafo Unico - Sempre que necessario e a urgéncia assim o exigir, o
Presidente podera autorizar a alienagao “ad-referendum” do respectivo Conselho.

Art. 14 - A baixa de bens moveis permanentes do acervo patrimonial da
Entidade, por motivo de inutilizagao, obsoletismo, desaparecimento, permuta, furto ou
roubo qualificado, somente sera autorizada mediante despacho do Presidente do
respectivo Conselho, a vista de processo formal, instruido pelos 6rgaos competentes
da Administragdo, inclusive, quando necessario, acompanhado da certidio da
ocorréncia policial. ‘

Paragrafo Unico - O Presidente do Conselho podera delegar, em ato
especifico, ao Diretor do respectivo Departamento, competéncia para autorizar as
baixas previstas neste artigo.
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CAPITULO Il
DO ALMOXARIFADO
Art. 15 - Os materiais estocados em Almoxarifado estao sujeitos aos
registros e controles fisicos, financeiros e analiticos, através de fichas de controle de
estoque e/ou processamento eletronico de dados, adotando-se o método do custo

médio para o material de consumo e do custo de aquisicao para o eventual estoque
de material permanente.

Art. 16 - Aplicam-se ao Almoxarifado as normas de inventario fisico,
mensal e anual, registro, controle, conferéncia, baixas e demais procedimentos
administrativos relativos aos bens maveis permanentes.

CAPITULO IV

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 - Os casos omissos ou de duvida fundada serdo resolvidos pela
Diregao Superior da Entidade.

Art. 18 - Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua aprovacao.

Rio de Janeiro, 4 de/janeiro de 1999

Antonio Oliveira Santos
Presidente



